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Nr. | Scopul |Exemplar . Numele si | Data "
Ctr. | Difuzarii nr. DEpartSment EURGta prenumele | primirii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
Conducator Boitor 2024-
2. |Informare Conducere entitate Anisoara 1111
e Secretariatul .,
. - Comisia de : .. . | Pitig 2024-
3. |Evidenta P tehnic al comisiei |’ .
monitorizare de monitorizare Nicoleta 11-11
. - . SUTA 2024- '
4. |Arhivare Arhiva Arhivar CLAUDIA 11.11 -

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd este elaboratd cu scopul de a stabili regulile cu privire la
desfasurarea olimpiadelor nationale scolare.

organizarea si

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar judetean fin activitatea de organizare Si
desfasurare a olimpiadelor nationale scolare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

¢ Legea nr. 198 din 4 julie 2023 a invatamantului preuniversitar;

* Ordinul nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

* Ordinul nr. 3035 din 10 ianuarie 2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfagurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in
calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;

* Ordinul nr. 3768 din 20 aprilie 2017 pentru modificarea anexei nr. 1 "Metodologia-cadru de organizare
si desfagurare a competitiilor scolare" la Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 3.035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor
scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative,
scolare si extrascolare;

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationals, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaz&/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. |Entitate publica
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g't';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
Control intern auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
2. e it cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
9 economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;
3. |Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
4, |departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
5. |Procedura si a regulilor de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
Procedurs Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
6. = hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . . ] .
sistem si proceduri operationale;
7 SP{;Z?::‘:F?,OCLZ dura Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
) P tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;
generald)
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
8. operational (PO) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
P nivelul intregii entitati publice;
Forma actualé a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand deja
9. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
10. [Revizie procedurd |date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
Olimpiade si concursuri interdisciplinare si transdisciplinare sau organizate pe
- discipline de tnvatamant/calificari si domenii de pregatire profesionala,
11. | Competitii scolare conhcursuri de creatie, concursuri si festivaluri cultural-artistice, campionate si
concursuri sportive scolare pentru elevi.

7.2 Abrevieri

(l:“t?. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedurd operationala
3. PS Procedura de sistem
4, SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
5. ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii
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Pentru sprijinirea elevilor capabili de performante fnalte, Ministerul Educatiei organizeaza olimpiade,
concursuri scolare, extragcolare si extracurriculare, tabere de profil, simpozioane si alte activitati specific.

Olimpiadele scolare sunt considerate competitii scolare de excelentd, adresdndu-se elevilor cu
aptitudini si performante Tnalte in domeniul matematicii si al stiintelor, al limbii si literaturii romane si al
limbilor moderne, al disciplinelor socioumane, al calificarilor profesionale, al artelor, al sportului etc.

Participarea la competitiile scolare este deschisa tuturor elevilor, de la toate formele de invatdmant din
fnvatamantul de stat, particular si confesional.

Competitiile scolare se organizeaza si se desfdsoard conform prezentei proceduri, precum si ale
regulamentelor specifice.

Lista competitiilor scolare nationale si graficul de desfasurare a acestora sunt aprobate anual.
Clasificarea si etapele competitiilor scolare

in functie de tematica abordats, competitiile scolare pot fi:

e competitii pe discipline;
¢ competitii multidisciplinare/interdisciplinare/transdisciplinare;
e competitii educative extrascolare si extracurriculare.

in functie de gradul de participare a elevilor, competitiile scolare pot fi:

e competitii locale, la care participa elevi dintr-o unitate de invatamant preuniversitar sau din mai
multe unitati de fnvatdmant preuniversitar, din aceeasi localitate;

e competitii judetene, la care participad elevi din unitétile de invatdmant preuniversitar din acelasi
judet;

¢ competitii regionale/interjudetene, la care participa elevi din unitatile de invatdmant preuniversitar
din doua sau mai multe judete;

e competitii nationale, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din cel putin
70% din judetele tarii. Fac exceptie de la aceastd regula competitile organizate pentru
disciplinele/domeniile de studiu pentru care nu se asigura studiul/scolarizarea in toate judetele tarii,
caz in care competitia se considerd nationald, dacd la competitie participa elevi din cel putin 70%
dintre judetele in care se asigura studiul disciplinei/scolarizarea domeniului de studiu;

¢ competitii internationale, la care participa elevi din mai multe tari.

Etapele de desfasurare a competitiilor nationale sunt:

etapa pe scoal3;

etapa local;

etapa judeteana;

etapa regionald/interjudeteana;
etapa nationala;

etapa internationala.

® ®© & @& o o

in cazul in care numarul de unitati de invatdmant/elevi care pot participa este mic, Inspectoratul Scolar
Judetean Satu Mare poate decide sa nu organizeze etapele pe scoald si/sau locald ale unei competitii
nationale, organizénd direct etapa judeteana, sau, in cazul in care regulamentele specifice prevad acest
lucru, calificarea la etapa nationala se face direct de la etapa pe scoala.

Etapa regionald/interjudeteana se organizeaza numai fn cazul in care regulamentul specific prevede
acest lucru.

Calificarea participantilor la etapa superioard a unei competitii nationale se face cu respectarea
prevederilor prezentei proceduri si cu aplicarea criteriilor inscrise in regulamentele specifice ale fiecarei
competitii. Criteriile de calificare si numarul de locuri alocate pentru etapa superioard sunt comunicate
elevilor, cu cel putin 5 zile fnainte de desfasurarea etapei curente a competitiei.
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Organizarea si desfasurarea competitiilor scolare nationale

Responsabilitatea organizarii si desfasurarii competitiilor nationale, in functie de etapa de desfasurare,
revine:

¢ unitatilor de invatamant preuniversitar, pentru etapa pe scoal3;
¢ Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare, pentru etapa locald, la nivel de comuna, oras, sector,
pentru etapa judeteana, respectiv etapa regionald/interjudeteang;

Pentru organizarea si desfasurarea competitiilor se realizeaza, de regula, colaborari, asocieri sau
parteneriate cu societati stiintifice/asociatii profesionale si/sau institutii de Tnvatamant superior, institutii
gtiintifice, institutii culturale, cu alte persoane fizice ori juridice, autoritadti locale, organizatii
neguvernamentale, nationale sau internationale.

in conditiile legii, colaborarile, asocierile sau parteneriatele pot include si activitti de sponsorizare a
competitiilor scolare.

Comisia de organizare si evaluare

Pentru etapele pe scoala, locald, judeteana si regionald/interjudeteana ale competitiilor nationale se
constituie comisii de organizare si evaluare, corespunzatoare fiecarei etape.

Comisiile de organizare si evaluare raspund de corectitudinea organizarii si desfasurarii competitiei.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa locald este propusa, la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean, de Consiliul consultativ al disciplinei/disciplinelor si este numitd prin decizie a inspectorului
scolar general, avand urmatoarea componenta:

¢ presedinte: inspectorul scolar de specialitate/profesorul metodist de specialitate;

* vicepresedinte: profesorul metodist de specialitate/profesorul de specialitate cu rezultate deosebite
n activitatea profesionala;

s secretar: un informatician sau un profesor din unitatea de fnvatamant preuniversitar in care se
desfasoara etapa, avand competente de operare pe calculator;

¢ membri: profesori cu rezultate deosebite in activitatea profesionala, numarul acestora fiind
proportional cu numarul elevilor participanti.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa judeteana este propusa de Consiliul consultativ al
disciplinei/disciplinelor si este numitd prin decizie a inspectorului scolar general, avand urmatoarea
componenta:

e presedinte: inspectorul scolar general sau inspectorul scolar general adjunct;

e presedinte executiv: inspectorul scolar de specialitate/profesorul metodist de specialitate;

e vicepresedinti pentru subcomisii: cadre didactice de specialitate din invatamantul preuniversitar, cu
rezultate deosebite in activitatea profesionala;

e secretar: un informatician sau un profesor din unitatea de Tnvatamant preuniversitar in care se
desfasoara competitia, avand competente de operare pe calculator;

e membri: profesori de specialitate din fnvataméntul preuniversitar, cu rezultate deosebite in
activitatea profesionala si, daca este cazul, cadre didactice universitare, proportional cu numaéarul
elevilor participanti.

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa judeteana elaboreazad criterii de calificare, cu
respectarea prevederilor din regulamentele specifice fiecarui concurs, si stabileste numarul de locuri
pentru etapele locala si judeteana. Criteriile de calificare si numarul de locuri alocate pentru etapa
superioara sunt comunicate elevilor, prin afisare la fiecare unitate scolard si la scoala unde se va
desfasura etapa, cu cel putin 5 zile Tnainte de desfasurarea acesteia.

Pentru organizarea etapei nationale a fiecarei competitii scolare se stabilesc anual urmatoarele
comisii: Comisia de organizare a competitiei nationale si Comisia centrald a competitiei nationale.
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In cadrul Comisiei centrale a competitiei nationale se pot constitui subcomisii sau grupuri de lucru cu
atributii specifice desfasurarii competitiei.

Fiecare comisie are obligatia de a fnainta comisiei de la etapa imediat superioara, in termen de cel
mult 10 zile de la data incheierii etapei, baza de date cuprinzand lista cu elevii calificati pentru
urmatoarea etapa a competitiei, precum si eventualele solicitdri de traducere a subiectelor in limba
materna.

La etapele locala, judeteand, regionald/interjudeteana si nationald nu pot fi membri ai comisiilor de
organizare si evaluare cadrele didactice care au in competitie rude si afini pana la gradul al treilea
inclusiv.

La toate etapele competitiilor nationale cadrele didactice care au elevi in concurs la o clasad nu pot fi
propunatori/fevaluatori de subiecte la clasa respectiva si nu pot intra in contact cu subiectele/baremele,
pana cand acestea nu devin publice.

La toate etapele competitiilor nationale, membrii comisiilor vor da o declaratie scrisa prin care s3 fsi
asume respectarea conditiilor mentionate anterior. Modelul declaratiei este anexat prezentei proceduri.

Evaluarea

Probele de evaluare

Probele de evaluare sunt specifice fiecdrei competitii. Acestea pot fi teoretice si/sau
practice/experimentale, in functie de specificul disciplinei/domeniului de studiu, probele teoretice pot fi
sustinute in scris, oral, pot fi probe de intelegere a textului audiat etc.

Tipul si structura probelor de evaluare se stabilesc in regulamentele specifice ale fiecirei competitii
scolare nationale,

in functie de prevederile regulamentului specific de organizare a competitiei, Comisia centrald a
competitiei nationale poate elabora si subiectele de la etapele judeteand si, dupd caz,
regionalad/interjudeteana.

La alcatuirea tuturor probelor de evaluare se va avea in vedere respectarea programei specifice etapei
respective a competitiei.

Timpul de lucru pentru probele scrise este, de reguld, 3 ore. Pentru celelalte tipuri de probe specifice
competitiei scolare, timpul afectat acestora este precizat in regulamentele specifice, in raport cu
specificul probelor si cu particularitétile de varsta ale participantilor.

La incheierea fiecarei etape a competitiei scolare, lucrarile la probele scrise si, dupa caz, produsele
probelor practice, precum si documentele de evidentd specifice competitiei scolare se predau de cétre
secretarul comisiei, cu proces-verbal, unui reprezentant al conducerii unitatii de invatdmant in care se
desfasoara competitia.

Documentele se pastreaza timp de 4 ani in arhiva unitatii de invatdmant in care s-a desfasurat etapa
respectiva.

La competitiile scolare la care existd etapa internationald, in vederea selectiei elevilor participanti, a
loturilor I3rgite sau restrénse, se organizeaza, dupé caz, teste de limba ori o proba/probe de baraj.

Modul de desfasurare a testului de limba sau a probei/probelor de baraj, stabilirea comisiei de testare
pentru proba de limba ori a subcomisiei de evaluare a lucrérilor/produselor elevilor si criteriile specifice de
selectie sunt precizate in regulamentele specifice ale fiecarei competitii.

Desfasurarea probelor de evaluare

in dimineata zilei de sustinere a probei, la fiecare dintre etapele competitiei nationale, secretarul
comisiei realizeaza instruirea profesorilor asistenti, conform unei fise elaborate de Comisia de organizare
si evaluare, respectiv de Comisia Centrala a competitiei nationale.
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Specialitatea profesorilor asistenti este alta decat cea a disciplinei la care se sustine proba. Fac
exceptie de la aceasta prevedere, probele experimentale organizate la etapa nationalda a competitiilor
pentru disciplinele chimie, fizica si biologie, unde asistentii pot fi profesori de specialitate.

Profesorii-asistenti vor da o declaratie scrisd, pe propria raspundere, din care sa rezulte
specialitatea/specialitatile lor si faptul ca nu au rude sau elevi in salile in care asista.

Profesorii asistenti instruiesc elevii participanti la competitie cu privire la modul de desfasurare a
probelor.

in cazul probelor scrise, elevilor li se iTnmaneaza foile tipizate, care asigurd caracterul secret al
identitatii participantului, foi pe care vor elabora lucrarea.

Profesorii asistenti verificd identitatea fiecarui concurent, prin confruntarea inscrisurilor din actul séu
de identitate, respectiv carnetul de elev cu poza, pentru elevii sub 14 ani, cu datele de identificare
fnscrise pe lucrare si cu lista participantilor la competitie.

Dupa verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucrérii, presedintele semneaza pe
coltul indoit al acesteia si secretarul aplicd stampila speciald a competitiei; la etapele anterioare etapei
nationale, pe lucradri se va pune stampila scolii organizatoare.

Timpul afectat probei se marcheaza pe tabla.

Dupa terminarea timpului alocat elaborarii lucrarii/produsului, profesorii asistenti primesc fiecare
lucrare/produs al elevilor, verificd numarul de pagini/caracteristicile produsului, in prezenta elevilor, si le
inscriu intr-un borderou de predare-primire, certificat de semnaturile elevilor si ale profesorilor asistenti.

Ultimii 3 elevi raman in sala pana la predarea ultimei lucrari/ultimului produs.

Se interzice elevilor sa patrunda in sald cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, insemnéri
etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau care sunt interzise de
regulamentul specific, precum si cu telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de calcul ori de
comunicare. Pot fi introduse in sala de concurs acele materiale, instrumente etc. prevdzute in mod
explicit in regulamentul specific al concursului.

Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs,
indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda ori tentativa de frauda duc
la eliminarea din concurs a candidatului de catre presedintele comisiei.

Candidatii eliminati din concurs pierd dreptul de participare la competitiile scolare din anul scolar
urmator.

Elevii care in timpul desfdsurarii competitiilor scolare incalcd normele de conduitd stabilite prin
regulamentele scolare, prin regulamentele specifice ale competitiilor scolare sau prin alte reglementari in
vigoare vor fi eliminati din competitie si pierd dreptul de participare la competitiile din anul scolar viitor.

in cazul probelor scrise, presedintele sau vicepresedintii comisiei/subcomisiilor si secretarul comisiei
primesc seturile de lucrari pe sali, le amesteca, le numeroteaza si le repartizeaza spre evaluare echipelor
formate din cate 2 profesori.

La toate etapele competitiei scolare, rezultatele probelor sunt apreciate, de regula, prin punctaje de la
0 la 100, conform baremelor.

in situatia in care se opteazd pentru un alt sistem de notare/calculare in vederea stabilirii punctajului
final, acesta va fi precizat in regulamentul specific al fiecarei competitii scolare.

Profesorii-evaluatori evalueaza independent lucrarile/produsele/subiectele, pe baza baremelor,
completeaza borderourile de notare si acorda punctaje lucrarilor/produselor/subiectelor.

Punctajul final al subiectului sau al lucrarii/produsului se obtine ca medie aritmeticd a punctajelor
acordate de cei 2 profesori, calculatd cu doua zecimale, fara rotunjire.
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Indiferent de sistemul de notare, in situatia in care punctajele acordate lucrarii/produsului de catre cei
2 profesori - evaluatori difera cu mai mult de 10% din punctajul maxim acordat probei, se procedeaza la
reevaluarea lucrarii/produsului de catre o altd echipa de profesori evaluatori. Punctajul acordat de catre
acestia reprezinta punctajul final al lucrarii/produsului.

Elevii apartinand minoritatilor nationale, care au studiat disciplina/modulele de concurs in limba
materna, pot solicita traducerea subiectelor in limba lor maternd, primind subiectele atat in limba
romana, cat si in limba materna, si pot redacta lucrarea in limba lor materna.

Rezolvarea contestatiilor si stabilirea rezultatelor finale
Elevii nemultumiti de rezultatele evaluarii lucrarilor scrise pot depune contestatii.
La probele orale nu se admit contestatii.

La probele practice/experimentale, in functie de particularitatile competitiei, posibilitatea de a depune
contestatii se stabileste prin regulamentul specific al competitiei.

Elevii participanti pot contesta numai punctajul initial al propriei lucrari scrise/propriului produs.

inainte de depunerea contestatiei, elevul poate solicita s& isi vad& propria lucrare, in prezenta unui
membru al comisiei de organizare si evaluare/Comisiei centrale a competitiei nationale.

in situatia in care elevul considerd c& punctajul stabilit de comisia de organizare si evaluare/Comisia
centrala a competitiei nationale nu este in concordantd cu baremul afisat, acesta poate depune
contestatie.

Termenul de depunere a contestatiilor si termenul de analiza si raspuns la contestatii sunt stabilite de
Comisia de organizare si evaluare de la fiecare etapa, respectiv de Comisia centrald a competitiei
nationaie, la etapa nationald, si sunt comunicate participantilor in momentul afisarii rezultatelor initiale.

Termenul de analiza si raspuns la contestatii nu poate depasi 24 de ore de la incheierea depunerii
contestatiilor.

Pentru rezolvarea contestatiilor, la toate etapele competitiilor nationale, presedintele/presedintele
executiv numeste o subcomisie, pentru fiecare disciplind/an de studiu/modul, alcatuitd din 2-4 profesori
evaluatori, altii decét cei care au evaluat initial.

in functie de specificul fiecirei competitii nationale, regulamentele specifice stabilesc criteriile si
modalitatile de modificare, in urma reevaluarii, a notelor acordate initial.

Punctajul stabilit ca punctaj final Th urma etapei de rezolvare a contestatiilor reprezintd punctajul
acordat lucrarii/produsului si nu mai poate fi modificat ulterior.

Rezultatele finale ale competitiilor sunt afisate Tnainte de festivitatea de premiere.
Premierea
La toate etapele, ierarhia se stabileste in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute.

in afara criteriului mentionat anterior, pot fi specificate si alte criterii de clasificare care sunt incluse, in
mod obligatoriu, Tn cadrul regulamentelor specifice elaborate pentru fiecare competitie scolara nationala.

La etapele locald, judeteana si regionald/interjudeteana, modul de acordare a premiilor este stabilit de
organizatorii acestor etape ale competitiei nationale.

Certificarea premiilor si mentiunilor acordate se face prin diploma inregistrata.
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La etapa nationald a competitiilor scolare, la care participarea elevilor este individuala, ME acord3,
pentru fiecare an de studiu/disciplina, sectiune, categorie, de reguld un premiu I, un premiu Il si un
premiu lil, si un numar de mentiuni reprezentand 15% din numarul participantilor, rotunjit la numarul
fntreg imediat superior, in cazul unui numar fractionar, cu respectarea ierarhiei valorice si a conditiei de
punctaj stabilita prin regulamentele specifice. Fac exceptie situatiile in care 2 sau mai multi participanti
obtin acelasi punctaj in concurs, faré posibilitatea de departajare, caz in care comisia poate decide
acordarea aceluiasi premiu pentru punctaje egale.

La competitiile scolare la care participarea se realizeaza la nivel de echipaj/grup, format din minimum
2 elevi, se acorda cel mult 3 premii $i un numar de mentiuni reprezentand maximum 15% din humarul
total de echipaje participante la concurs. Fiecare membru al echipei care obtine distinctia va primi o
diploma cu numar de inregistrare de la ME.

Pe langd premiile acordate, la etapa nationala pot fi acordate si premii speciale, de catre societati
stiintifice, asociatii profesionale, universitati, autoritati locale sau sponsori.

Criteriile de acordare a premiilor speciale sunt stabilite de Comisia centrald a competitiei nationale si
vor fi comunicate participantilor la deschiderea fiecarei competitii.

Cuantumul premiilor acordate de catre Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare si de catre ME se
stabileste prin ordin al ministrului educatiei si se indexeaza, anual, fn conformitate cu prevederile legale
in vigoare.

Pe 1angad premiile obtinute in urma participarii la competitiile scolare, elevii pot beneficia de excursii si
tabere scolare gratuite.

Elevii participanti la etapa nationala a competitiilor scolare nationale primesc diplom& de participare
din partea Inspectoratului Scolar Judetean .

Drepturile elevilor participanti la competitiile scolare, ale personalului didactic care insoteste elevii si
ale personalului care face parte din comisiile de organizare si evaluare sau din comisiile centrale ale
competitiilor nationale, privind cheltuielile de deplasare, cazare, diurna, alte cheltuieli privind organizarea
si desfasurarea competitiilor scolare, se stabilesc in conformitate cu legislatia in vigoare.

9. Responsabilitati
Comisia de monitorizare

¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

e analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

e distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
e Tndosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Presedintele Comisiei de organizare si evaluare

¢ raspunde de corectitudinea desfasurarii competitiei si a evaluarii probelor de concurs;

» stabileste, impreuna cu presedintele executiv al comisiei, in urma analizei declaratiilor scrise ale
membrilor, eventuale modificari ale componentei subcomisiilor;

e avizeaza, impreuna cu presedintele executiv si cu vicepresedintii subcomisiilor, forma finala a
subiectelor si a baremelor de evaluare;

» decide, impreuna cu presedintele executiv si cu vicepresedintii de subcomisii, tehnicile de evaluare
menite sa asigure calitatea si corectitudinea evaluarii si notarii lucrarilor/produselor elevilor;

e coordoneaza intreaga activitate de evaluare a lucrarilor/produselor elevilor din cadrul
comisiei/subcomisiilor;

o verificd acuratetea evaluarii lucrarilor/produselor care impun departajare si avizeaza criteriile de
departajare;
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propune, pe baza criteriilor de departajare, prin consultare cu ceilalti membri ai comisiei,
lucrarile/produsele desemnate pentru acordarea premiilor speciale;

certifica rezultatele obtinute in urma evaluarii fucrarilor/produselor elevilor care impun departajare si
lucrarile/produsele elevilor propuse pentru acordarea premiilor speciale;

numeste membrii subcomisiilor pentru reevaluarea lucrarilor/produselor contestate, dupa consultarea
cu presedintele executiv si cu vicepresedintii de subcomisii;

avizeaza, pentru afisare, rezultatele finale obtinute de participanti si listele cu premii si mentiuni;
semneaza coltul secretizat al lucrarilor elevilor si diplomele pentru premiere, precum si toate
documentele de analiza si datele statistice.

Presedintele executiv al Comisiei de organizare si evaluare

stabileste graficul anual al competitiilor scolare pe care le coordoneaza;

elaboreaza regulamente specifice, pentru fiecare competitie, cu respectarea cadrului general, in urma
consultarii inspectorilor scolari de specialitate;

fnainteaza regulamentele specifice pentru fiecare competitie, spre avizare, vicepresedintelui comisiei si
spre aprobare presedintelui comisiei;

propune, spre analiza si aprobare, presedintelui Comisiei, membrii Comisiei;

propune, dupa caz, ca membri in subcomisii, profesori pentru traducerea subiectelor in limba matern3 a
elevilor care solicita traducerea; profesorii traducatori pot fi si evaluatori in cadrul comisiei/subcomisiei;
stabileste structura probelor competitiei, precizata in regulamentul specific;

coordoneaza elaborarea, in conditii de securitate, a subiectelor si a baremelor de evaluare pentru etapa
nationald a competitiei, respectand procedurile stabilite la nivel national in regulamentele specifice;
verifica lista finald a elevilor participanti;

* colaboreaza cu inspectoratele scolare, in vederea asigurarii cadrului organizatoric al desfasurérii etapei

nationale a competitiei;

stabileste, impreuna cu presedintele si secretarul comisiei, salile/spatiile destinate activitatii de
evaluare;

monitorizeaza organizarea si desfasurarea competitiei scolare pe toata durata sa;

solicitd asigurarea si virarea fondurilor necesare organizarii competitiei;

preia documentele statistice si de evident3;

preia, sub semnatura, diplomele semnate care vor fi inménate castigatorilor competitiei, si returneaza,
cu proces-verbal, diplomele anulate/neutilizate;

trimite spre publicare, pe site-ul ME, listele premiantilor, in termen de cel mult 20 de zile de la
finalizarea etapei nationale a competitiei.

Vicepresedintele Comisiei de organizare si evaluare

organizeaza si monitorizeaza activitatea de elaborare a subiectelor si a baremelor de evaluare,
traducerea acestora, precum si activitatea de evaluare desfasurata de profesorii din subcomisii;
verificd si avizeaz calitatea subiectelor si a baremelor de evaluare realizate la nivelul subcomisiei;

¢ verifica si avizeazad corectitudinea calculului mediilor lucrarilor scrise/produselor elevilor, pe care le

certifica prin semnatura, eventuala convertire a punctajului in note finale si ierarhia participantilor;
preia si preda, personal, secretarului comisiei lucrarile/produsele elevilor, subiectele, baremele de
evaluare si alte documente elaborate la nivelul fiecarei subcomisii.

Secretarul Comisiei de organizare si evaluare

instruieste profesorii asistenti, pe sali, privitor la atributiile ce le revin in timpul desfasurarii probelor de
concurs;

distribuie colile speciale, pe sali, pentru desfasurarea competitiei;

participa la distribuirea subiectelor, alaturi de presedintele comisiei;

elaboreaza si multiplicd imprimatele - borderourile;

insoteste presedintele comisiei in sali si stampileaza lucrarile;

multiplica baremele aprobate de presedintele comisiei si le afiseaza dupa epuizarea timpului destinat
probei scrise/probei practice;

multiplica subiectele si baremele la etapa nationald, cu cel mult 12 ore inaintea orei de desfasurare a
probei, asistat de presedintele executiv;
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rezultatele competitiei;

participa la deschiderea lucrarilor si la ierarhizarea participantilor;
participa la realizarea documentelor finale privind evidenta si corectitudinea desfasurarii competitiei;
raspunde de completarea diplomelor pentru premii/mentiuni;

asigura introducerea in calculator a rezultatelor competitiei scolare;
asigura afisarea rezultatelor competitiei scolare, inainte si dupa contestatii;
inregistreaza pe suport electronic, pentru inspectoratele scolare si ME, subiectele, baremele si

primeste si inregistreaza contestatiile depuse de elevi;
preda, Tmpreuna cu presedintele, prin proces-verbal, lucrarile/produsele si documentele aferente, spre

pastrare in arhiva scolii, unui reprezentant din conducerea scolii in care se desfasoara concursul.

Membrii Comisiei de organizare si evaluare

elaboreaza/verifica subiectele si baremele de evaluare;
evalueaza lucrarile/produsele repartizate de presedintele/vicepresedintii comisiei de evaluare, in

conformitate cu baremul si cu respectarea normelor deontologiei profesionale;

completeaza borderourile de evaluare;

* reevalueaza lucrarile/produsele pentru care au fost depuse contestatii, atunci cand sunt desemnati de
presedinte.

10.

Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. I Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 a 5 6 7
1. |1 07.11.2024
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume de drept
Compartiment <
Ctr. P conducator sau | semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
10.3 Formular distribuire procedura
. Data intrarii in
Nr. . Nume si Data < Data . =
Compartiment : .. .. | Semnatura .t vigoare a Semnatura
Ctr. prenume | primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 a 5 6 7
Curriculum si Scopet )
1. inspectie scolara |Nastaca 07 /4. ’7'019 -
2. Fisar Erika / 26 1L. Lols -_
Anderco G 2 n
3 Aida 0%, J1, AoLg
Govor ; _ "
4. Daniela - J'] - Oi/L ‘X’M’é
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. Data intrarii in
Nr. . Nume si Data - Data - Lo
Ctr. Compartiment prenume | primirii Semnatura retragerii vigoare a Semnatura
procedurii
o 1 2 3 4 5 6
Popescu o ,
> Manuela ¥ - a9, 1. Aol
Saséran _ ,
g T a2 Aot
Manea /
7 Daniela - 0912 #0%)
Sabou Rita ;
8. Laura 99.12. Aazy
Pop Radu ,
9. loan 7 d9 /2 @Zﬁ q
Boros ; 2.
Tulbure - ,Z
11. Lavinia 09. 1L.Ax
Maria / i %
Sabo _ 7
12. Mihaela 5 w9 K. /74035
Gabriela
Pitig : 2
- Nicoleta ﬂé- /2, /ao }
14. Erdei Eniko 9. R, #uls
11. Anexe
* F-01-PO-CIS.01 Model Decizie privind constituirea Comisiei de organizare si evaluare - etapa locald
* F-02-PO-CIS.01 Model Decizie privind constituirea Comisiei de organizare si evaluare - etapa judeteans
¢ F-03-PO-CIS.01 Declaratie
¢ F-04-PO-CIS.01 Diagrama de proces
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Cuprins
PROCEDURA OPERATIONALA ORGANIZAREA SI DESFASURAREA OLIMPIADELOR
NATIONALE SCOLARE 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei
procedurii 2
4. Scopul procedurii 3
5.Domeniulde aplicare 3
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3
L DO e 3
T ROTOV Ol e 4
8. Descrierea procedurii -
 Clasificarea si etapele competitiilor scolare """ """ " T T T S
Organizarea si desfasurarea competitiilor scolare nationale " " T e
Comisia de organizare sievaluare 6
BValUarea e 7
9. Responsabilitati 10
""Comisia de monitorizare T )
Presedintele Comisiei de organizare si evaiuare 77 T 10
Presedintele executiv al Comisiei de organizare si evaluare D
Vicepresedintele Comisiei de organizare si evaluare 11
Secretarul Comisiei de organizare si evalvare |~ T
Membrii Comisiei de organizare sievaluare T T
10. Formulare 1
"710.1 Formular evidentd modificasri T 12
10.3 Formular anaiiza procedurs Ty
10.3 Formular distribuire procedura T A ’ TR



